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BEVEZETO

Mosonmagyardvar Térségi Tarsulas (tovabbiakban: Tarsulas vagy Ajanlatkérd) a
kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosaga és nyilvanos
ellendrizhetéségének biztositasa, tovabba a kodzbeszerzések soran a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és kdzepes vallalkozasok
kozbeszerzési eljardsokba vald bekapcsoloddsanak, valamint a kdrnyezetvédelem
céljabol, mint a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban:
Kbt.) alanyi hatalya ala tartozo szervezet, a beszerzési eljarasok lebonyolitasara az
alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A Szabalyzat a Kbt. és végrehajtasi rendeletei alapjan késziilt.
A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy altalanos jelleggel rogzitse a Tarsulds beszerzéseivel és
kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat. Meghatarozza a kozbeszerzési eljaras
elokészitésének szakszerli, hatékony és egyben jogszeri lefolytatdsanak, belsd
ellendérzésének rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felelosségi korét, és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét. A
Szabalyzatot a Kbt. és a végrehajtasi rendeletei, illetdleg tovabbi vonatkozo
jogszabalyoknak megfeleléen kell alkalmazni. A Kbt. szabalyaitdl a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa soran csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatdsa, a
szerz6dés megkotése €s teljesitése soran a kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyozas
céljaval 6sszhangban, a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

A beszerzés és a kozbeszerzés alapelvei

A (koz)beszerzési eljarasban a Tarsulas koteles biztositani a verseny tisztasagat,
atlathatosagat és nyilvanossagat.

A Tarsulas koteles esélyegyenldséget és egyenld banasmodot biztositani az
ajanlattevok szamara.

A Tarsulas és a gazdasagi szereplok a (koz)beszerzési eljarasban a johiszemuség €s
tisztesség, valamint a rendeltetésszerti joggyakorlas kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni. Az Ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és
felelds gazdalkodas elvét szem elott tartva kell eljarnia. A (kdz)beszerzési eljarasok
nyelve a magyar, a Tarsulas lehetévé teheti — de nem kdvetelheti meg — a magyar
helyett mas nyelv hasznalatat.

A (kdz)beszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasiba barmilyen modon
bevont személy haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tajékoztatni a Tarsulas
elnokét, ha egy adott (koz)beszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen,
az eljaras tisztasagat veszélyeztetd vagy a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

A Tarsulas a Szabalyzat hatalya ala tartozo eljarasok soran koteles megvizsgalni a
kornyezetvédelemi lehetdségeket, és torekszik a kornyezet kimélésével
lebonyolitani eljarasait. A Tarsulas altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok soran
torekedni kell a kornyezetvédelmi szempontok érvényesitésére, aminek
mintaszempontjait az 5. szamu melléklet tartalmazza.



Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kdzosségi aruk szdmara
nemzeti elbanast kell nytjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Europai Union kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozosségi aruk szamara nemzeti elbanast
a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unionak a
kozbeszerzések terén fennallo nemzetkozi kotelezettségeivel Osszhangban kell
nyujtani.

Alkalmazandé f6 jogszabalyok (a Szabalyzat kiadasanak idején)

a kozbeszerzésekrodl szol6 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.);

az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo
tervezdi és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének szabalyairdl szolo
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet;

a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének
és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 0sszegezésrol szold 44/2015. (X1.2.)
MvM rendelet;

a kozbeszerzési eljardsokban elektronikusan gyakorolhatdé eljarasi
cselekmények szabalyair6l, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarol
sz016 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet;

az allami vagyonnal vald gazdalkodasrol szold 254/2007. (X.1.) Korm.
rendelet;

a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol
szarmaz6 tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (X1.5.)
Korm. rendelet;

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag €s a kizar6 okok igazolasanak,
valamint a kdzbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjardl szolo
321/2015. (X.30.) Korm. rendelet;

a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi tevékenységrél szolo
14/2016. (V. 25.) MVM rendelet;

a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédések teljesitésének
és modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl szolo
308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet;

a Nemzeti Kommunikacioés Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios
beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérél szoldo 247/2014. (X.
1.) Korm. rendelet;

a Kozbeszerzési Dontébizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi
dijrol szolo 45/2015. (X1.2.) MvM rendelet;

az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XIL
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet).



I. rész
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Szabalyzat hatalya

1. § (1) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsulasra, valamint a Tarsulas nevében
eljaro, beszerzési és kozbeszerzési eljarasaiba bevont, illetve részt vevé valamennyi
szervezetre és személyre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsulas minden olyan arubeszerzés,
épitési beruhdzas, szolgaltatismegrendelés, szolgaltatasi koncesszid, épitési
koncesszio targyl, visszterhes szerzédés megkotése céljabol inditott eljarasara,
amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben,
illetve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott mindenkori értékhatart. Nem
lehet beszerzési vagy kozbeszerzési eljards targya a Tarsulas tisztviseldinek
munkakorébe tartozo feladat. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a
jogszabalyokban meghatarozott értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén is.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya ald tartoznak azon beszerzések is, amelyek nem
tartoznak a (2) bekezdés hatdlya ald, de amelyekre a Tarsulas a kdzbeszerzés
szabalyait onkéntesen alkalmazza.

(4) A Szabalyzat hatdlya ala tartozd kozbeszerzési eljarasokra vonatkozd
értékhatarokat jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

II. rész
A KOZBESZERZES SZERVEZETE ES FELELOSSEGI RENDJE
A Tarsulas

2. § A Tarsulas felelés a Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasaért, annak éves
feliilvizsgalataért, az éves kozbeszerzési terv elfogadasaért, sziikség szerinti
modositasaért, illetve a Kozbeszerzési Biralobizottsag allandé tagjainak
megbizasaért.

A Tarsulasi elnok

3. § (1) A Tarsulasi elnok hataskorére vonatkozo szabalyokat a Téarsulas Szervezeti
és Mikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz), kdzbeszerzésekkel 6sszefliggd
feladatkoreit €s dontési feleldsségét részletesen jelen Szabalyzat tartalmazza.

(2) A Tarsulasi elnok felelossége
a) A Kozbeszerzési Szabalyzat éves feliilvizsgalata és el6terjesztése.

b) Amennyiben sziikséges, az eljarashoz sziikséges szakértelem Dbiztositasa
érdekében kiilsé szakérto(k), illetdleg a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadd/kiilsé bonyolito tarsasag megbizasa.

c) Eljarast megindito felhivas és kozbeszerzési dokumentumok elfogadasa
(jovahagyasa).



d) Kozbeszerzési eljaras lezarasa (annak megallapitasa, hogy az eljaras
eredményes, vagy eredménytelen volt-e; nyertes ajanlat kivalasztasa; indokolt
esetben a nyertest kovetd masodik legkedvezébb ajanlattevé megnevezése).

e) Az eljaras nyertesével a szerzodés megkotése.
f) Kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés modositasa.
g) Az elbzetes vitarendezési kérelem elbiralasa (jovahagyasa).

h) Ajanlatkérd képviselete a dontdbizottsag el6tt, illetve a képviselettel harmadik
személy megbizasa.

Térségi koordinator

4. § (1) A Térségi koordinator felelssége
a) A Kozbeszerzési Biralobizottsag miikodési feltételeinek biztositasa.
b) Az éves kdzbeszerzési terv Osszeallitasa és elbterjesztése.
c) Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén kapcsolattartas a tamogatdval.

d) Sziikség esetén az éves kozbeszerzési terv modositasanak Osszeéllitasa és
eléterjesztése.

e) Eves statisztikai 0Osszegzés Osszeallitasa, feladasa és a Kozbeszerzési
Adatbazisban térténd kozzététele.

f) Hirdetmények kozzétételével kapcsolatos ellenérzési dijak utalasa.
g) A dokumentaci6 elérhetévé tételének megszervezése.

h) Szerz6dés teljesitésérdl tajékoztatd készitése a Kozbeszerzési Adatbazisban
torténd kozzététel céljabol.
i) Gondoskodik a kovetkezd adatok/informacioknak a Kozbeszerzési
Adatbdazisban torténd kdzzétételérol:
— Kozbeszerzési terv, valamint annak modositasa
— Elbézetes vitarendezéssel kapcsolatos adatok
— Kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras adatai
— Kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés
— A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok
—  Eves statisztikai 6sszegzés

Az eljarasok elokészitéséért felelos szervezeti egység

5. § (1) Az eljarasok elokészitéséért felelos szervezeti egység a Tarsulas miikodésére
vonatkozo szabalyok szerinti, vagy a Tarsulds elnoke altal egyedileg kijelolt
szervezeti egység. Az eljardsok eldkészitéséért felelés szervezeti egység
feladatkorébe tartozik a kozbeszerzési eljards meginditasahoz sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzulticio, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, illetdleg az elvart szerzddéses vallalasok (teljesitési feltételek)
meghatarozasa) és kozvetitése az eljards lefolytatasaért feleldés referens vagy a

felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacs-ado/kiils6 bonyolito tarsasag felé.



(2) Az eljarasok el6készitését olyan mdodon kell elvégezni, hogy a Tarsulas altal
rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési dokumentumok biztositsak, hogy az
eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvalosithatd és gazdasagi szempontbol realis ajanlatot adni. A Tarsuldsnak mar a
kozbeszerzési eljaras elokészitése soran torekednie kell a magas mindségli teljesités
feltételeinek biztositasara, a kornyezet — beszerzés targyara tekintettel biztosithato —
védelmére ¢és a fenntarthatdsdgi szempontok figyelembevételére, valamint a
beszerzés targyat érint0 szerzodésmodositasok megeldzésére.

(3) Amennyiben az eljarasok elokészitéséért felelds szervezeti egység megitélése
szerint a kozbeszerzési eljaras miiszaki leirasanak elkészitéséhez vagy mas, az
eljaras  meginditasahoz  sziikséges  adatszolgaltatashoz  kiilsé  szakértd
kozremiikodésére van igény, ugy ezt irasban jelzi a Tarsulds elndkének, aki dont a
szakért6i kozremiikodés igénybe vételének sziikségességérol.

(4) Az eljarasok eldkészitéséért felelos szervezeti egység unidés vagy nemzeti
eljarasrendben inditott hirdetmény nélkiili targyalasos, a Kbt. 113. § vagy a Kbt.
115. § alapjan inditando eljarasok esetén ellendrzi, hogy az ajanlattételre felkérendd
gazdasagi szerepld szerepel-e az EKR rendszerben. Amennyiben nem szerepel, ugy
a Tarsulas eljarasok elokészitéséért felelds szervezeti egysége a részvételre vagy
ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepldt az EKR-en kiviil elézetesen felhivja
a regisztracié megtételére.

Kiils6 Bonyolité/szakérté megbizasa

6. § (1) A Tarsulas elndke a kozbeszerzés lebonyolitasara, illetve az abban valo
részvételre Kiils6 Bonyolitd tarsasagot vagy személyt (a tovabbiakban: Kiilsé
Bonyolitd) bizhat meg. A Kiilsé Bonyolitdé a megbizds alapjan — a vele kotott
szerzdésben és jelen szabalyzatban foglaltak szerint — bonyolitja a megbizasban
foglalt kdzbeszerzési eljarast.

(2) Kiilsé Bonyolitoként a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol
megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids
értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az Otszazmillié forintot elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6t bevon. A Kozbeszerzési Hatosag altal kozzétett - a
kozbeszerzésekért felelds miniszter altal nyilvantartott - névjegyzékbe bejegyzett
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot, illetéleg ilyen tanacsadoval
rendelkez6 Kiils6 Bonyolitot kell megbizni, aki rendelkezik tovabba a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenység végzéséhez sziikséges
felelosségbiztositassal, az eljaras soran a kozbeszerzési tanacsadoi tevékenység
ellatasaval Osszefliggésben esetlegesen okozott karok megtéritésére. A felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado az altala bonyolitott eljarasban elvégzi a
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 14/2016. (V.
25.) MvM rendelet 6. §-a szerinti tevékenysége(ke)t.

(3) A Kiils6 Bonyolitd vezetd tisztségvisel6jének és eljard tagjanak meg kell
felelniiik a Kbt. szerinti szakmai és Osszeférhetetlenségi kovetelményeknek. A
megbizas elfogadasaval egyidejileg e targyban irasban nyilatkoznak.

(4) A Kiils6 Bonyolito az eljardsok elokészitéséért felelds szervezeti egység
adatszolgaltatdsa alapjan koteles gondoskodni az adott — 4altala bonyolitott —



kozbeszerzési eljaras kozbeszerzési-jogi elokészitésérdl, az eljarast meginditd
felhivas, illetve kozbeszerzési dokumentumok elkészitésérol, az egyes eljarasi
cselekmények — igy kiillondsen a hirdetmények kozzétételre vald megkiildésének,
illetve az eljaras meginditasdnak — hatariddben valo teljesitésérol, az eljaras teljes
korti  dokumentalasarol, figyelemmel a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado tekintetében meghatarozott kotelezettségre is.

6/A §. (1) Az eljarasba bevont kiils6 szakérté — olyan személy vagy szervezet,
akifamely a kozbeszerzési eljarasban szakértelmet biztosit, a Kiilsé Bonyolitd altal
biztositott kozbeszerzési szakértelmen kiviil - feladatat és feleldsségi korét a
Tarsulasi elndk allapitja meg a vele megkotott szerzodésben. Feladata az eljarast
megindito felhivas és kdzbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez szakmai anyag
Osszeallitasa. Részt vesz adott esetben a helyszini szemlén, kozremiikodik a
kiegészitd tajékoztatds kiadasaban és az ajanlatok birdlatdban. Felel6s szakmai
tevékenysége soran elkészitett anyagok, tervek szakmai megalapozottsdgaért, a
szakmai szabalyoknak valé megfeleloségéért. Az eljarasba bevont kiilsé
szakértonek, illetbleg az ilyen szervezet vezetd tisztségviseldjének és eljard
tagjainak meg kell felelniik a Kbt. szerinti szakmai és Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek. A megbizas elfogadasaval egyidejiileg e targyban irasban
nyilatkoznak.

Kozbeszerzési Biralobizottsag

7. § (1) A Tarsulasnal legalabb 3 tagi Kozbeszerzési Biralobizottsag (tovabbiakban
Bizottsag) mitkddik, melynek
vezetdje:

— aTarsulas altal delegalt személy;
tagjai:

— a Tarsulas altal delegalt 2 16;

— akodzbeszerzési tanacsado (Kiilsé Bonyolité ilyen megbizasa esetén);

— abeszerzés targya szerinti vezetd vagy ligyintézo;

— ¢pitési beruhazasoknal kiilsé bonyolito is igénybe vehetd, vagy a muszaki
ellendrrel e feladat ellatasara is szerz6dést kell kotni. A kiilsé szakértd a
Bizottsag munkajaban tanacskozasi joggal vesz részt.

A Bizottsag tagjainak megbizasa a 3. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyon
torténik.

(2) A Bizottsag tagjainak egylittesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel, azzal, hogy
ugyanazon Bizottsagi tag vagy kiilsé szakérté tobb szakértelmet is biztosithat.
Epitési be-ruhdzas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa
érdekében az adott épitési beruhdzas targyaban, az adott szakteriileten szerzett
szakiranya  fels6fokt  végzettséggel rendelkez6 személynek (a Téarsulas
alkalmazasaban vagy megbizasaban allo szakértonek) kell az eljarasban a Tarsulas
érdekében személyesen részt vennie. Amennyiben ilyen szakértelemmel a Bizottsag



tagjainak egyike sem rendelkezik, ugy a Bizottsag tevékenységébe az eldbbieknek
megfelel szakértelemmel rendelkezd személyt be kell vonni.

(3) A Bizottsag a munkajat iilésein, kivételesen iilésen kiviil, tdvoli szavazassal fejti
ki. Az ilés (tavoli szavazas) hatarozatképes, ha a tagok 2/3-a megjelent (részt vesz a
tavoli szavazasban), de legalabb 3 bizottsagi tag részt vesz a szavazasban és
képviseltetve van a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelem. Az iilésre (tavoli szavazasra) minden esetben meg kell hivni a
Tarsulds elnokét, aki szavazati joggal az ilésen (tdvoli szavazas sordn) nem
rendelkezik.

(4) A Bizottsag iilésein a Tarsulas tagjai, illetdleg a neviikben a Tarsulédsi tag
képviseldjének meghatalmazasaval rendelkezé személy — Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozat alairasat kdvetden — tanacskozasi jog nélkiil részt vehetnek. A
Bizottsag iilése egyébként nem nyilvanos, figyelemmel a kdzbeszerzési eljaras soran
megismerhetové valo, az eljaras résztvevoi tekintetében védendo iizleti titkokra és
dontéshozatali eljarasra.

(5) A Bizottsag 1ilésér6l jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza az
elhangzottak lényegét és a dontési javaslatokat, amelybOl megallapithatok a
Bizottsagi tagok név szerinti dontései vagy amelynek — amennyiben a Tarsulas az
adott eljaras tekintetében alkalmaz ilyet — részét képezhetik a szavazati joggal
rendelkez6 Bizottsagi tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai. Dontési javaslat
kialakitdsdhoz a jelenlévOk tobbségének egyetértd szavazata sziikséges,
szavazategyenlGség esetén a Bizottsadg vezetdje szavazata dont.

(6) A Bizottsag vezetdje és tagja csak olyan személy lehet, aki megfelel a Kbt.-ben
meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyoknak. A Bizottsdg vezetdje és tagja e
tényrél az adott eljarasra vonatkozo tagsaga keletkezésekor irdsban nyilatkozatot
tesz. Amennyiben valamely Bizottsagi taggal szemben adott eljaras tekintetében
Osszeférhetetlenségi ok mertil fel, haladéktalanul koteles azt a Bizottsag vezetdje
felé (a Bizottsag vezetGjének Osszeférhetetlensége esetén a Tarsulds elndke felé)
irasban jelezni. Személyes Osszeférhetetlenség esetén az 0Osszeférhetetlenséggel
érintett Bizottsagi tag helyett a Bizottsag vezetdje (a Bizottsag vezetdjének
Osszeférhetetlensége esetén a Tarsulas elndke) mas személyt jelolt ki a Bizottsag
tagjanak. A Bizottsdg tagjai az el6bbiek szerint az adott kozbeszerzési eljaras
meginditdsat megelézden dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

(7) A Bizottsag tagjai kotelesek az ajanlatok biralatdban személyesen részt venni,
rendkiviili esetben helyettesitésiikrél gondoskodni, melyet elézetesen be kell
jelenteniiik a dontéshozonak.

(8) A Bizottsag, illet6leg a Bizottsag tagjainak kiemelt feladatai:

— eljarast megindito felhivas/részvételi felhivas és dokumentacid Osszeallitasa
¢és a tarsulasi elndk elé terjesztése (amennyiben az adott eljarast nem kiilsd
bonyolité tarsasag bonyolitja le);

— sajat dontése alapjan részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések
felbontasdban, adott esetben (amennyiben az adott eljarast nem kiilsd
bonyolitd tarsasag bonyolitja le) meghivja a Kbt. szerint a bontasi eljarason
részvételre jogosultakat és jegyzokonyvet készit az ajanlatok/részvételi
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jelentkezések bontésardl, melyet megkiild az Osszes
ajanlattevonek/részvételre jelentkezonek;

kiadja (amennyiben az adott eljarast nem kiils6 bonyolit6 tarsasag bonyolitja
le) sziikség esetén a hidnypotlasi felhivast, felvilagositas, illetve indoklas
kérést, gondoskodik a szamitasi hiba kijavitasarol;

gondoskodik (amennyiben az adott eljarast nem kiilsé bonyolitd tarsasag
bonyolitja le) az ajanlatok értékelésérol, kiallitja a biralati lapokat;

javaslatot tesz az érvénytelen ajanlatok ¢€és a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenségének, illetve eredményességének megallapitasara, elvégzi
az érvényes ajanlatok értékelését;

targyalasos eljarasban részt vesz a targyalason, melyen jegyzOkonyv
felvételérdl gondoskodik;

elkésziti (amennyiben az adott eljarast nem kiilsé bonyolitd tarsasag
bonyolitja le) a részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasardl sz6lo
Osszegezést, dontési javaslat dsszeallitasa;

gondoskodik (amennyiben az adott eljarast nem kiilsé bonyolitd tarsasag
bonyolitja le) a tarsulasi elndk dontést kovetden az irasbeli Osszegzés
megkiildésével az eljaras eredményének kihirdetésérdl;

gondoskodik (amennyiben az adott eljarast nem kiilsé bonyolitd tarsasag
bonyolitja le) az eljaras eredményének kozzétételérol;

véleményezi az eldzetes vitarendezési kérelmet;

véleményezi a szerz6désmodositast.

(9) Kozbeszerzési Biralobizottsag vezetdjének kiemelt feladatai:

Mikddteti a Kozbeszerzési Biralobizottsagot;
Részt vesz a Kozbeszerzési Biralobizottsaig munkajaban;
A szerz6dés modositas kezdeményezése;

Sziikség esetén az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter
tanusitvany beszerzése;

Sziikség esetén az adott tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljaras
kozremiikodo szervezetének és/vagy a megfeleld elektronikus feliileten az
iratok megkiildése a szabalyossagi feliilvizsgalathoz.

(10) Ha a Bizottsagi tag a dontési javaslattal nem ért egyet, jogosult és koteles kiilon
véleményét irasba foglalni. A Bizottsag vezetdje a kiilon véleményt a dontési
javaslattal egyiitt a Tarsulasi elnok elé terjeszti. Ha a bizottsagi tag ellenvéleményét,
észrevételeit nem foglalta irasba, igy arra nem hivatkozhat, felel6ssége a bizottsag
tagjaival megegyezik. Amennyiben a dontéshozo tarsulsi elndk a dontési javaslatot
nem fogadja el, azzal ellentétesen dont, igy dontését koteles irdsba foglalni és az
iratokhoz csatolni.
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Dontéshozatal a kozbeszerzési eljarasban

8. § A Tarsulasnal az adott kdzbeszerzési eljarasban az egyes eljarasi szakaszokat,
illet6leg az eljaras érdemét érintd a Tarsulasi elndk, mint dontéshozé hozza meg.

III. rész
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ALTALANOS SZABALYAI
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

9. § (1) A kdzbeszerzési eljarast — annak el6készitésétol az eljaras alapjan kotott
szerz6dés teljesitéséig terjedden — irasban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan kell dokumentalni. Az eljarasok megfelelé dokumentalasardl az adott
eljaras elokészitéséért felelés szervezeti egység, illetve a Kiils6 Bonyolito
gondoskodik. A Tarsulas és a gazdasagi szereplok kozott a kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli
kommunikécié elektronikus uton, az EKR rendelet szerinti, Miniszterelndkség altal
iizemeltetett kdzponti kozbeszerzési nyilvantartdas és a kozbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat tamogatod elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) torténik, ha az EKR rendeletb6l mas nem kovetkezik.

(2) Az adott eljaras elokészitéséért felelds szervezeti egység koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol a kozbeszerzési eljarasait megelézden kiilon vizsgalatot
végezni és annak eredményét dokumentalni. Az eljaras el6készitése soran a Kbt. 28.
§ (2) és (4) bekezdése korébe tartozo nyilatkozatokra az elektronikus uton torténd
kapcsolattartast nem kell alkalmazni. A vizsgalat soran az adott eljaras
elokészitéséért felelds szervezeti egység objektiv alapi modszereket alkalmazhat.

Ilyen modszerek kiilonosen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

C) igazsagiligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvalositasi értéken
alapulo, részletes épitési adatbazis,

f) aKozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

0) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irAnyuld szerzédéseinek elemzése.

Epitési beruhazasra iranyuld kozbeszerzési eljaras esetén — a Kbt. 17. § (5)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével — becsiilt értékként az engedélyhez
kotott épitési tevékenység esetén a végleges épitési engedéllyel jovahagyott
engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv
alapjan, a kdzbeszerzés megkezdését megel6z6 12 honapnal nem régebben késziilt —
szlikség esetén a kozbeszerzési eljards megkezdésének idOpontjara aktualizalt —
koltségvetést kell iranyadonak tekinteni, amely tartalmazza az épitési beruhazassal
kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges munkatételt. Ha az épitési beruhazas
az engedélyezési tervdokumentacid elkészitésére, illetve a  kivitelezési
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tervdokumentacio elkészitésére is kiterjed, ugy becsiilt értékként az épitési
beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett,
az épitési beruhazassal kapcsolatban felmertilé valamennyi sziikséges munkatételt
tartalmazo, a kozbeszerzés megkezdését megel6zé 12 honapnal nem régebben
késziilt — sziikség esetén a kozbeszerzési eljards megkezdésének idSpontjara
aktualizalt — koltségbecslést kell iranyadonak tekinteni.

(3) A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a
Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

(4) A Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyv, a Tarsulasi elnok dontéseirdl pedig hatarozat
késziil.

A jegyz6konyv tartalmazza:
a) azlés helyszinét,
b) id6pontjat,
C) a Bizottsagi tagok nevét és alairasat,
d) azlésen elhangzottak kivonatos tartalmat,
e) atargyalas eredményeként sziiletett szakvéleményeket, hatarozatokat,
f) adontések, szavazatok aranyat,
g) azllés megnyitasanak és bezarasanak idépontjat.

(5) A jegyz6konyvhoz mellékletként csatolni kell a Bizottsdg szakvéleményét és a
Bizottsag tagjainak biralati lapjait, amennyiben az adott eljarasban a Bizottsag tagjai
biralati lapot toltenek ki (ellenkez6 esetben a Bizottsag dontését az {ilés jegyzokonyve
tartalmazza).

(6) A Tarsulas — az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-
ben vald elektronikus meg6rzése érdekében —az eljaras el6készitése korében a Kbt.
28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa sordn keletkezett iratokat, valamint a
részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen
biraldbizottsagi jegyzokdnyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is feltolti az
adott eljaras dokumentumai kozé.

10. § (1) Az EKR-ben szerepl6 adatokat a kdzbeszerzési eljaras elokészitésével, le-
folytatdsdval kapcsolatban keletkezett 0Osszes iratot a kozbeszerzési eljarés
lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzodés teljesitésével kapcsolatos Osszes
iratot a szerzOdés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak —
kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per — jogerds befejezéséig, de legalabb 6t
évig kell megérizni. Kiilsé Bonyolité kézremiikddése esetén a Kiilsé6 Bonyolité az
altala bonyolitott eljaras befejezését kovetden legkésobb 15 munkanapon beliil
iratjegyzékkel egyiitt atadja az eljaras valamennyi dokumentumat megérzésre az
eljarasok el6készitéséért felelds szervezeti egységnek.
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(2) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok szabalyszerti megorzéséért,
tarolasaért azon eljaras elokészitéséért felelds szervezeti egység felelds, amely
szervezeti egység kezdeményezésére az eljaras elokészitése elindult. A
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratokhoz vald hozzaférést csak az eljarasok
elokészitéséért felelds szervezeti egység biztosithat.

(3) A Kozbeszerzési Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az
adott eljaras ellenérzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy
hivatalboli kezdeményezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag és az
eljard birdsag a kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. A Tarsulas
koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a koOzbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz megkiildeni vagy résziikre
elektronikus uton hozzaférést biztositani, amely megkeresésrol a Tarsulasi elnokot
haladéktalanul tajékoztatni kell.

11. § (1) A munkaszervezeti feladatokat ellatd térségi koordinator gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos, nyilvanos dokumentumok hozzaférhetdségérél, a
dokumentumoknak a Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem
lehetséges, a sajat honlapjan — torténd kozzétételérdl, és amennyiben tartalmukban
valtozas kovetkezik be, azok aktualizalasarol.

(2) A Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valod kozzététel nem lehetséges, a sajat
honlapjan — kdtelezéen kozzé kell tenni a nyilvanossag biztositasa érdekében

a) a koOzbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az elfogadast kovetGen
haladéktalanul,;

b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos adatokat (a kérelmezé altal megjelolt,
az irasbeli Osszegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi cselekmény
jogsértének tartott elemét, tovabba a kérelmezd javaslatat, észrevételét,
valamint az allaspontjat alatamaszté adatokat, tényeket) az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) aKbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazéasaval megkotott szerzOdéseket a  szerzodéskotést kovetben
haladéktalanul,;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést
kovetden haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szold Gsszegezést, a
részvételre jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valdé megkiildéssel
egyidejlileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkezé adatokat: hivatkozast a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivasra), a szerzod6 felek megnevezését, azt, hogy a
teljesités szerzédésszerii volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz0dés mindegyik fél - tdmogatasbol
megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon belill;
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g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai dsszegzést az ott eldirt
hataridéig.

(3) A kozbeszerzési tervnek a fentiek szerinti feliileten a targyévet kovetd évre
vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon kozzétételéig kell elérhetének lennie. A
kozbeszerzési terv mintajat a 4. szami melléklet tartalmazza. A kozbeszerzési
eljaras alapjan megkotott szerzddéseknek, illetéleg a fenti c¢) pont szerinti
megallapodasoknak a fentiek szerinti felilleten a teljesitéstdl szamitott 6t évig
folyamatosan elérhetdnek kell lennie. A szerzédés(ek) teljesitésre vonatkozo (fenti f)
pont szerinti) tajékoztatast a szerz6dés mindkét fél altali teljesitésétdl szamitott
harminc napon beliil kell kdzzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerzOdés esetében a szerz6dés megkotésétél szamitva évenként kell a
kozzétett adatokat aktualizalni. Valamennyi tovabbi kozzéteenddé adatnak,
informacionak, dokumentumnak a fentiek szerinti felilleten az iratok megbrzése
tekintetében eldirt 6t éves idopontig kell elérhetének lenniiik. Az elébbiek szerinti
adatok kozzétételéért a munkaszervezeti feladatokat ellatdé térségi koordinator
felelGs.

(5) A Tarsulas a (2) pont ¢), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatosag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetéségek
tamogatasa keretében miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban
kozzéteszi.

(6) A Tarsulas a (2) pont a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (1) és (6)
bekezdése, a Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt.
113. § (1) bekezdése szerinti Osszefoglald tajékoztatast az EKR-ben koteles
kozzétenni.

Az eljaras meginditasaval kapcsolatos feladatok

12. § (1) A Bizottsag feladata az eljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok jovahagyasa. A Kiils6 Bonyolitd/Bizottsag feladata az el6bbieknek
az eljarasok elokészitéséért felelds szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan
torténd Osszeallitdsa, valamint a felhivas (eldzetes tajékoztatd, Osszefoglalo
tajékoztatd) EKR-ben torténd feltoltése és megkiildése ajanlattételre kijelolt
gazdasagi tarsasagok részére.

(2) Az eljarasok elokészitéséért felelGs szervezeti egység, illetéleg a Szakérté Tag —
amennyiben felkérésre keriilt — felelds a miiszaki leiras (feladat leiras, mindségi és
mennyiségi kovetelmények) elkészitéséért, szakszertiségéért.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasaval kapcsolatos feladatok
Az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos feladatok

13. § (1) Az ajanlatok, illetve — két szakaszbdl all6 eljarasoknal — a részvételi
jelentkezések (a tovabbiakban egyiitt: ajanlatok) bontdsat az EKR az ajanlattételi,
illetve részvételi hatarido lejartat kovetden, kettd oraval késoébb kezdi meg, azzal,
hogy a bontas id6pontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szamara hozzaférhetévé valnak. A Bizottsag tagjai az ajanlatok bontasanal jelen
lehetnek.
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(2) Az ajanlatokat a Kbt. szabélyai szerint a Bizottsag értékeli (birdlja el). Az
ajanlatok érvényességének megallapitasarol, valamint az ajanlattevok/részvételre
jegyzokonyvet készit.

(3) Az érvénytelenné (alkalmatlannd) mindsitett ajanlatot benyujté vagy az
eljarasbol kizart ajanlattevot az errdl hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb,
de legkés6bb harom munkanapon beliil irasban kell tajékoztatni, megjeldlve az
érvénytelenné (alkalmatlanna) mindsités vagy kizaras indokat.

(4) Az eljaras tovabbi szakaszaban nem vehet részt az, aki érvénytelen ajanlatot tett,
illetve, akit az eljarasbol kizartak. Az érvénytelen ajanlat a nyertesként kihirdetett
érvényes ajanlattal nem hasonlithat6 6ssze.

rrrrr

kovetéen a Kiils6 Bonyolité/Bizottsag dontési javaslatot készit az eljaras
eredményességérol, illetve a javaslataban meghatarozza az eljaras nyertesét (az egy
szakaszbol 4ll6 eljards esetén) vagy az ajanlattételi felhivas megkiildésének
idOpontjat (a két szakaszbdl allo eljaras esetén).

(6) Az ajanlatok érdemi elbirdlasarol a Kiilsé Bonyolito/Bizottsag jegyzékonyvet
készit, melynek melléklete a Bizottsag {iilésének a jegyzOokonyve, illetve adott
esetben a Bizottsag tagjainak biralati lapjai is, amennyiben az adott eljaras
tekintetében késziiltek biralati lapok.

Az eredmeény kihirdetésével kapcsolatos feladatok

14. § (1) Az ajanlatok fenti elbiralasat kovetden a Tarsulas elndke hozza meg az
eljaras - két szakaszbol allo eljardsok esetén a részvételi szakasz - lezarasara
vonatkozé dontést. A Tarsulas elndkének irasba foglalt dontése és az
eredményhirdetésre vonatkozd meghatalmazasa alapjan az eljarast lezar6 dontést a
Kiils6é Bonyolitd/Bizottsag kozli — az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasarol
sz0l6 Osszegezés EKR rendszeren keresztil torténd kikiildésével - az
ajanlattevokkel/részvételre jelentkezokkel.

(2) Az eljaras eredményérdl (eredménytelenségérdl) az eredményhirdetést kdvetéen
tajékoztatot (hirdetményt) kell kozzétenni az EKR-en keresztiil. A hirdetmény
kozzétételéért a Kiilsé Bonyolito/Térségi koordinator felelds.

Szerzodéskotés

15. § (1) A szerzddést a Tarsulas a képviseletre és kotelezettségvallalasra vonatkozo
rend szerint koti meg a nyertes ajanlattevovel (ajanlattevokkel) vagy az altaluk
létrehozott projekttarsasaggal az eljarast meginditd felhivas, a kozbeszerzési
dokumentumok és annak kiadott szerzodés tervezet, valamint az ajanlat tartalméanak
megfelelden. A szerz6dés megkotésére, a szerzddés megkotését kovetd
kommunikaciora az elektronikus 0iton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni.
A Térsasag a szerzédést a Kozbeszerzési Hatosag altal mitkddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban kozzéteszi. A szerzOdés kozzétételért a munkaszervezet vezetdje
felel6s.

(2) A szerzodés teljesitésével, moddositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozoé eldirasokra a Kbt., illetve a Polgari Torvénykonyvrol szolo
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni. A szerz6dés modositasarol tajékoztatot kell
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késziteni és a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni. A tajékoztatd elkészitésért
(elkészittetéséért) kozzétételért a munkaszervezet vezetdje felelds.

(3) A szerz6dés teljesitésérdl ajanlatkérd tajékoztatodt készit, és azt a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzéteszi. A tdjékoztatd
elkészitésért (elkészittetésé-ért) kozzétételért a munkaszervezet vezetdje felelds.

A két szakaszbdl all6 eljarasok szabalyai

16. § (1) Két szakaszbol allo eljaras a meghivasos eljaras, a hirdetmény
kozzétételével induld targyaldsos eljards, az innovaciés partnerség ¢és a
versenyparbeszéd.

(2) A kétszakaszos eljarast megindito felhivasban a Bizottsdg hatirozza meg a
keretszamot és a rangsoroldsi szempontokat, amennyiben ilyenek alkalmazasara az
adott eljarasban sor kertil.

(3) A két szakaszbol allo eljarasoknal a nyilt eljaras szabalyait kell megfeleléen
alkalmazni, azzal, hogy a részvételi jelentkezés felbontasara, elbirdlasara, a
részvételi jelentkezések elbirdlasarol szold tajékoztatisra, valamint a részvételi
szakasz eredményhirdetésére a nyilt eljaras ajanlatara vonatkozd szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

17. § (1) A targyalasos eljaras meginditasara csak a Kbt.-ben meghatarozott
esetekben van lehet6ség.

(2) A targyalasos eljarasban az ajanlattevokkel folytatott targyalason a Bizottsag
tagjai tanacskozasi joggal vehetnek részt.

(3) A targyalasrol a jegyzOkonyvet a Kiils6 Bonyolité/Bizottsag késziti el a
Bizottsagi iilés jegyzOkonyveire vonatkozo szabalyok szerint.

18. § Egyes sajatos eljarasi formdkra vonatkozoan — igy kiilondsen a gyorsitott
eljaras, a keretmegallapodas eljaras és a tervpalyazati eljaras — a Kbt. altalanos
szabalyait az adott eljaras vonatkozasaban eldirt specialis szabalyok és végrehajtasi
rendeletek alkalmazaséval kell alkalmazni.

IV. rész

AKOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES A
KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS ADATSZOLGALTATAS

Az éves kozbeszerzési terv elkészitése

19. § (1) A Tarsulas adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl az adott koltségvetési év
elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit. A kozbeszerzési terv Osszeallitisara a
Tarsulas elndke tesz javaslatot €s terjeszt jovahagyasra a Tarsulas elé.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitésének megszervezéséért, modositasaért,
aktualizalasaért, illetve kozzétételéért a munkaszervezeti feladatokat ellatd térségi
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koordinator felelds. A kozbeszerzési tervet a Tarsulds elndkének javaslatira a
Tarsulas hagyja jova.

(3) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott k6zbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésekre, a terv elfogadasa eldtt inditott kdzbeszerzési eljarasokra
vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is
le lehet folytatni, ha elére nem lathat6 okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriil fel. Utobbi esetben a tervet modositani kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva annak indoklasat is.

(4) Az elkésziilt kozbeszerzési tervet az érintett évet kovetd 6t évig meg kell Orizni.
A kozbeszerzési terv megdrzéséért, és az abba torténd betekintés lehetéveé tételéért
az eljarasok elokészitéséért felelds szervezeti egység(ek) felelos(ek). A
kozbeszerzési tervbe vald betekintést munkaidében, a Tarsulas kijelolt helyiségében
kell biztositani. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

(5) Az elkésziilt kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a
Kozbeszerzési Hatosag honlapjan, a Kozbeszerzési Adatbazisban, vagy amennyiben
ez nem lehetséges a sajat honlapon — a kozbeszerzési terv modositasa esetén a
modositas elfogadasat kovetéen— haladéktalanul kdzzé kell tenni. A kdzbeszerzési
tervnek a Kozbeszerzési Adatbazisban a targyévet kovetd évre vonatkozd
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

(6) A Tarsulas az elkészitett kozbeszerzési terv minimalis adattartalmat
(kozbeszerzés targya, kozbeszerzés tervezett mennyisége, kozbeszerzésre iranyadd
eljarasi rend, a tervezett eljaras fajtaja, az eljaras meginditasanak tervezett idépontja
¢s a szerz6dés teljesitésének varhatod idopontja) az EKR-ben kozzéteszi.

(7) Elozetes tajékoztatd készithetd a koltségvetési év kezdetét kovetden, amennyiben
az adott évre (illetve a kovetkezd legfeljebb tizenkét honapra) tervezett
kozbeszerzések targyankénti 0sszértéke a kdzbeszerzési értékhatart eléri.

(8) Az elozetes tajékoztatdt hirdetmény utjan lehet kdzzétenni az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjaban. A tajékoztatdo a kozbeszerzés targyaiként kiilon-kiilon, vagy
egyben is elkészithetd.

Adatszolgaltatasok teljesitése és az EKR-hez valé hozzaférés rendje

20. § (1) A Tarsulas koteles a Kbt. hatdlya ala tartozasardl, valamint az adataiban
bekdvetkezett valtozasrol a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni a Kbt. hatalya ala
keriilésétol, illetve a valtozastdl szamitott harminc napon belil. A Tarsulés
legkésébb 2018. marcius 1-jéig az EKR-ben a regisztraciojat kezdeményezi.

(2) A Téarsuldas az (1) pont szerinti bejelentési vagy valtozas-bejelentési
kotelezettségét az EKR-ben torténd regisztracio vagy adatmodositas ttjan teljesiti. A

¢s hagyja jova.
(3) A Tarsulas az EKR-ben torténd regisztraciot az erre a feladatra kijeldlt
munkavallalojan keresztiil intézi. A Tarsulas ﬁegisztréci(')s adatai jaz aldbbiak:

- email: horvath.ilona@mosonmagyarovar.hu

Megjegyzés [MA1]: Kérlek, megadr
sziveskedjetek.
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- telefonszam: 96/577-811

A Tarsulas nevében teljes kortien, korlatozas nélkiil - Un. szervezeti superuserként -
eljarni jogosult képviselé az Elnok, valamint az Elnok altal kijel6lt személy(ek).
Ezzel a szerepkorrel a kovetkezd tevékenységeket végezhetik a felhasznalok:
modosithatja a Tarsulds adatait, a Tarsulashoz regisztralt felhasznaloknak
karbantarthatja a jogosultsagait, azaz hozzarendelhet vagy elvehet t6liikk szerepkort,
akar eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort allithat be a felhasznalohoz,
uj kozbeszerzési eljarast hozhat létre, 0j ajanlattételt hozhat létre, kozbeszerzési
tervet szerkeszthet (Iétrehozhat, modosithat, publikalhat). A szervezeti superuser
jogosultsaggal rendelkezd személy(ek) kizardlagos joga az egyes személyek
eljarashoz, ajanlatkérohoz vald rendelése, illetve az EKR rendszerben torténd
Tarsulasra vonatkozo nyilatkozattétel.

(4) A szervezeti superuser jogosultsaggal rendelkez6 személy a kozbeszerzési eljaras
létrehozasat kovetden hozzarendeli ahhoz - olvasasi jogosultsaggal -, az eljaras
elokészitéséért felelés szervezeti egység adott kozbeszerzésben illetékes
munkatarsait (kozbeszerzési eljards betekinté szerepkor). Amennyiben valamely
Biralobizottsagi tag megbizasi vagy egyéb, nem kozszolgalati jogviszony keretében
keriil bevonasra, ugy ezen személy(ek)nek a dokumentumokhoz vald hozzaférést,
azok megkiildésével az eljarasért felelés kapcsolattartdé személy biztositja.
Amennyiben az eljards lebonyolitasara Kiils6é Bonyolitdé keriil megbizasra, ugy
részére hozzaférést biztosit a szervezeti superuser jogosultsdggal rendelkezd
személy, mely minimalisan kiterjed az eljaras létrehozasara, szerkesztésére, az egyes
eljarasi cselekmények elvégzésére (kdzbeszerzési eljardst irdanyito szerepkor).
Amennyiben adott kozbeszerzési eljarasban felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd bevonasa sziikséges, ugy részére olyan jogosultsag megadasa
sziikséges, mely lehetéséget biztosit a FAKSZ ellenjegyzésre (FAKSZ ellenjegyzé
szerepkor).

(5) A Tarsuldas nevében kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz kapcsolodo
ajanlatkérdi feladatok ellatdsara vonatkozo regisztraciot barmely munkavallalo
kezdeményezhet a szervezeti egység vezetdje utjan, az Elndkhoz irt irasos kérelem
alapjan, annak Elnok altali jovahagyasat kovetden. Amennyiben adott munkavallalo
tobb kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaban is érdekelt, gy az Elnok felé torténd
kérelmet eljarasonként sziikséges benyujtani és annak jovahagyasat kérni. Ezen
munkavallalok jogosultsaga kizardlag az adott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsara vonatkozik, altalanos feladatokra, a Tarsulast érintd
adatszolgaltatasokra kizarolag a (3) pontban nevesitett személyek jogosultak.

(6) A Tarsulas részérél az EKR-ben ellatando ajanlatkéréi feladatokra vonatkozo
jogosultsag a Kiilsé Bonyolito részére is adhato.

(7) A (3)-(5) pont szerinti regisztraciét kezdeményezé személy vagy szervezet
tudomasul veszi, hogy az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. §
(1) bekezdés a) pontja alapjan az EKR-ben szerepl$ személyes adatok kezelésére
vonatkozoan a regisztracio soran az EKR iizemeltetdje megszerzi az Infotv. 3. § 7.
pontja szerinti hozzajarulast. A regisztralt természetes személy és jogi személy
koteles az adataiban bekOvetkezett valtozast a rendszerben haladéktalanul, de
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legkésébb olyan idOpontban rogziteni, hogy a folyamatban 1évé kozbeszerzési
eljarasban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitése

21. § (1) Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kdzbeszerzésekrol éves statisztikai
Osszegezést kell késziteni. Az éves statisztikai Osszegezés elkészitésénél
alkalmazand6 nyomtatvany mintajat kiilon jogszabaly tartalmazza.

(2) Az éves Osszegezést a térségi koordinator késziti el a targyévet kovetd év aprilis
30. napjaig. Az éves statisztikai 6sszegzést a Tarsulas hagyja jova. Jovahagyas utan
az elfogadott 6sszegezést a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig kell megkiildeni a
Kozbeszerzési Hatdsdgnak és gondoskodni kell a Kozbeszerzési Hatosag altal
mikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételrol.

(3) A Kbt.-ben foglaltak mellett a Tarsulas az EKR-ben az erre szolgalo {rlapon
rogziti:

a) a szerzédés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal eléirt adatok rogzitésével
egyidejiileg azt a tényt, ha a feltiintetett nyertes ar egységar,

b)  az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozé stlyszamok alapjan az ar és
(Osszesitve) az artol eltérd értékelési szempontok sulyat szazalékos mértékben
kifejezve, azzal, hogy amennyiben az ajanlatkérd az arat tobb értékelési
szempontra bontva értékeli, azok sulyozasanak 0sszegét adja meg,

C) a jogorvoslati eljaras meginditasat koveté munkanapon az adott eljarassal
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indulasanak tényét és — a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hatarozatanak kozlését kovetd munkanapon — a jogorvoslati
eljaras eredményét.

V. rész
BELSO ELLENORZES

22. § (1) A Szabalyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzését
az allamhaztartas miikddési rendjérél, a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérol és
a helyi 6nkormanyzatokrdl sz6l6 jogszabalyok eldirdsai alapjan kell elvégezni. A
kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdval kapcsolatos belsd ellendrzés rendjét a
Tarsulas belsd ellen-6rzési szabalyzata tartalmazza.

VI. rész
A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

23. § (1) A kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatdlya ala tartozé termékeket a
Tarsulas Onkéntes csatlakozasa esetén a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl,
valamint a kozponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szolo kiilon
jogszabaly hatarozza meg (az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke).
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(2) Az orszagosan kiemelt termékek jegyzékében meghatarozott termékeket a
Tarsulds Onkéntes csatlakozasa esetén a kozpontositott kdzbeszerzési rendszer
keretén beliil be lehet szerezni, a jogszabalyban meghatarozott esetek kivételével
(sajat hataskdrben megvaldsitott beszerzés). A sajat hataskdrben megvalositott
beszerzés esetén be kell tartani a jogszabalyban meghatarozott eljarasi rendet.

VII. rész
JOGORVOSLAT

24. § (1) A kozbeszerzésre, illetdleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo
jogszabalyok megsértése miatt indult eljaras lefolytatasa a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hataskorébe tartozik.

(2) A Tarsulast a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag eldtt a Tarsulds elndke altal kijelolt
szakértelemmel rendelkez6 munkatarsai képviselik, a Tarsulas elnokének
meghatalmazasa alapjan. A Tarsulas elndkének dontése alapjan kiilsé személy vagy
szervezet is — igy kiilonosen a felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd vagy
a kiilsé bonyolitd tarsasag kép-viseldje — felkérhetd a Téarsulds érdekeinek
képviseletére, azzal, hogy a Kozbeszerzési Dontébizottsag eldtti jogorvoslati
eljarasban a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi, kamarai jogtanacsosi
vagy ligyvédi képviselet kotelezo.

VIILI. rész
A kozbeszerzési eljarasban részt vevok felelossége, a titoktartasi kotelezettség

25. § (1) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgald egyéb
jogszabalyok, belso szabalyzatok eldirasainak érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras
megvalositasaban — az  elOkészitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban,
teljesitésben — a feladat- ¢és hataskoriknek megfeleléen résztvevé minden
személynek és szervezetnek biztositania kell. Nevezettek a jelen szabalyzat altal
kotelezé hasznalatra elrendelt Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kotelesek tenni a kozbeszerzési eljarasban vald kozremiikodésiik megkezdését
megelézoen, a 2. szamu melléklet szerint. Ezen rendelkezések megsértése esetén, a
vonatkozo jogszabalyok szerint felelosséggel tartoznak.

(2) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban — az elékészitésben, lebonyolitasban,
dontéshozatalban, teljesitésben — a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen résztvevo
minden személy €s szervezet felelds a tett intézkedésének jogszeriiségéért, szakmai
megalapozottsagaért, hataridoben valo teljesitéséért.
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IX. rész
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

26. § (1) Jelen Szabalyzat 2018. aprilis 15. napjatol hatalyos és hatalyon kiviil
helyezi a Mosonmagyarovar Térségi Tarsulas Tanacsa altal 28/2017.(1V.25.) TT
hatarozataval elfogadott Kdzbeszerzési Szabalyzatot.

(2) A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épésének napjat kovetéen meginditott
kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

Zaradék:
Mosonmagyardvar, 2018. november 20.

Dr. Arvay Istvan
Mosonmagyaro6var Térségi Tarsulas
elndok
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1. szama melléklet

A TARGY EVRE VONATKOZO KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

Minden évben a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan keriil kozzétételre, az abban
foglaltak iranyadoak az adott évi kdzbeszerzések tekintetében.
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2. szamu melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTAS NYILATKOZAT

Alulirott név (sziiletési neve: ................., anyja szlletési neve: ..............oce..es,
sziiletett:  .......c.ccoeveeieee.., lakohely: Lo ), mint a
Mosonmagyarovar Térségi Tarsulas (székhely: 9200 Mosonmagyarovar, F6 utca
11.), ajanlatkérd ,,.<kozbeszerzési eljdards megnevezése>" elnevezésli kdzbeszerzesi
eljarasaba bevont személy jelen teljes bizonyito erejit maganokirat alairdsaval ugy

ny il atkozom,

hogy a kodzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. § (2) bekezdésében
meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok velem szemben nem allnak fenn.

Vallalom, hogy barmilyen 0&sszeférhetetlenségi  koriilmény  felmeriilését
haladéktalanul, irasban jelzem a Tarsulas képviseletében eljard személy felé.
Kijelentem tovabba, hogy a fentebb koriilirt kozbeszerzési eljards soran
tudomédsomra jutott, tovabba a Kbt. 44. §-aban meghatarozott iizleti titko(ka)t
megdrzom.

Kelt, Mosonmagyarévar, 20.... .......... ho ...... napjan

név
El6ttiink, mint tanak elott:

1. 2.

név: név:

lakohely: lakohely:
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3. szamu melléklet

MEGBIiZAS KOZBESZERZESI ELJARASBAN VALO RESZVETELRE

Ajanlatkéro megnevezése: | Mosonmagyarovar Térségi Tarsulas

Ajanlatkéro székhelye: 9200 Mosonmagyardvar, Fé at 11.

A Kkozbeszerzési eljaras

targya:

Alulirott veueueeeinenene. Tarsulasi elndk, mint fenti ajanlatkérdé dontéshozdja az alabbi

személyeket bizom meg a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL toérvény (a
tovabbiakban: ,,Kbt.”’) 27. §-a alapjan, hogy az ajanlatkéré fenti kozbeszerzési
eljarasaban a birald bizottsag munkajaban részt vegyenek:

Név Az alabbi szakértelemmel rendelkezik

............. — akozbeszerzés targya szerinti

............. — kozbeszerzési

............. — jogi

............. — pénziigyi

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és
koteles eljarni. A megbizott az eljards soran tudomasara jutott adatokkal és
informacidkkal kapcsolatban titoktartasra koteles. A megbizott az eljaras soran
felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokrol a megbizot
haladéktalanul kételes irasban tajékoztatni.

Alulirott kijelentem tovabba, hogy az eljarassal 6sszefiiggésben nem all fenn velem
szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenség. Tovabba ezuton
nyilatkozom arrél, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a
Kbt. 44. §-aban meghatarozott tizleti titkot meg6rzom, azokat kizardlag az
ajanlatkéro képviseldjének utasitasa alapjan adjuk at mas személy részére.

Kelt, Mosonmagyardvar, ....... ............ napjan

Tarsulasi elnok
dontéshozo
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Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kozbeszerzési eljarasban a biralo
bizottsagi kijelolésiinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink.
Kijelentjiik, hogy az eljarassal 0sszefliggésben nem all fenn veliink szemben a Kbt.
25. §-aban meghatarozott osszeférhetetlenség. Tovabba eziton nyilatkozunk arrol,
hogy az eljards soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-
meghatarozott iizleti titkot megoérizziik, azokat kizarolag az ajanlatkérd
képviseldjének utasitasa alapjan adjuk at mas személy részére.

Kelt, Mosonmagyardvar, ....... ............ napjan

Biralo bizottsag tagja Biralo bizottsag tagja



4. szamu melléklet

A kozbeszerzés

2 = ny CPV kod
targya es mennyisege

1. Arubeszerzés
II. Epitési beruhazas

I11. Szolgaltatas-
megrendelés

IV. Epitési koncesszié

V. Szolgaltatasi
koncesszio

Mosonmagyarovar, ................
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Mosonmagyaro6var Térségi Tarsulas

....... évi kozbeszerzési terve

Iranyadé Tervezett eljarasi
eljarasrend tipus

Iddbeli litemezés
az eljaras
meginditasanak, illetve
a kozbeszerzés
megvalositasanak
tervezett idopontja

szerzodés
teljesitésének varhaté
idopontja vagy a
szerzodés idétartama
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5. szamu melléklet

A kornyezetvédelmi szempontok a teljesség igénye nélkiil az alabbiak lehetnek:

1.

s

© ®

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

Kozbeszerzési feltételekben jelenjenek meg a leginkdbb ©ko,- energiahatékony és
kornyezetbarat technologiak, termékek. A birdlati szempontoknal elonyt élvez (miiszaki
kovetelményeknél, beszerzéseknél).

Kornyezeti szempontokat alkalmaz az eszkdzok, termékek, alapanyagok beszerzéseinél
(pl. azon eszkdz, mely erre iranyuld védjeggyel rendelkezik, vagy melynek elonyos
kornyezeti tulajdonsagai a termékismertetdbol, vagy a szerzédési — szallitasi feltételektol
egyértelmiien megallapithato (termék életciklus).

Helyben (max. kistérségben) rendelkezésre allo kapacitasokat vagy termékeket hasznal,
vagy alacsony természeti erOforras hasznalattal jaré beszallitd beszerzéseknél vald
elényben részesitése. (min. 30%-ban) pl. kornyezetbarat logisztikat alkalmazé
beszallitok, alternativ kozlekedési modokat igénybe vevd, vagy alacsonyabb lizemanyag
felhasznalasu beszallitok alkalmazasa.

Kornyezetei menedzsment rendszerrel rendelkezd beszallitoktol rendeli eszkozeit.
Fajlagos energiafelhasznalds csokkentése (kisebb energiafogyasztasu eszkozok
alkalmazasa).

A létesités, épités ideiglenes helyigényét és hatésteriiletét minimalizalja.

Egészséges (min. 15%-ban), vagy helyi, vagy bio-élelmiszerek alkalmazasa az
étkeztetésben, ezt igazolni kell szdmlaval, szallitolevéllel vagy terméktanusitassal.
Ujrahasznositott papir hasznalata (min. 15%-ban) a teljes papir felhasznalds soran.

BAT technologiat Onkéntesen alkalmaz (elérhetd legjobb technologia vagy
kornyezetbarat technologia).

Anyag- és energiatakarékos (termelési) eljarasok, kivitelezések pl. épités soran.
Kombinalt, valamint anyag ¢s energiatakarékos irodatechnikai késziilékek beszerzése.
Masodlagos alapanyag felhasznalas (Gjrahasznositasbol szdrmazé termék) novelése a
teljes alapanyag felhasznalason beliil.

A projekt soran tobblet zoldfeliilet fejlesztés valdosul meg az el6irt minimalishoz képest.
Oshonos, kérnyezeti adottsagoknak megfeleld fafajok alkalmazasa novényiiltetésnél.
Energiatakarékossag (hasznalat, eszkdzbeszerzés soran).

Okocimkével ellatott termékek vagy biotermék alkalmazasa.

Megtjuld energiaforrasok aranyanak ndvelése a teljes energiafelhasznalason beliil.

Jobb Osszesitett energetikai jellemzokkel rendelkezo épiiletek kivitelezése.



