1. sz. melléklet
BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Mosonmagyarévar Térségi Tarsulas a tovabbiakbant mjanlatkéd - kdzbeszerzési

értékhatar alatti érték beszerzések megvaldsitasaval és éllsével kapcsolatos
eljarasrendjét az allamhaztartasrél szold tv. Jpagjtasardl szolé 368/2011. (X1 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bek&xz b) pontja alapjan az alabbiak
szerint szabalyozza:
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1.2

1.3.

1.4.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az ajanlatkér a nettd 1 millié forintot elér vagy meghaladé, de a Kbt. 15.8 (1)
bekezdés b) pontja szerinti nemzeti értékhatarekatem éb értéki, illetve az
ertékhatarokat el8r de a Kbt. hatalya aloli kivételnek nésilb arubeszerzeésre,
épitésre, vagy szolgaltatasra iranyuld6 beszerzksénegvaldsitasakor ezen
szabalyzatban foglaltak szerint jar el.

A szabalyzat hatalya kiterjed Mosonmagyaro\éségi Tarsulasra.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki

a) a kérok elharitdsa, valamint hibaelharitas érdekéaéikségessé valt azonnali
beszerzésre;

b) jogszabalyban meghatarozott kotelezettség telgs#é jogszabélyban
meghatarozott dijszabassal engedélyezési eljajas dkmanyok beszerzése)
tortérs beszerzésekre.

Az ajanlatkér nem koteles hdrom ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kekétgrébe tartozik [Kbt. 9-14.

§, 111. §J;

b) a beszerzés kivételesen kedvdeltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az

ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegedaosonyabb, tovabba e
kedved feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésératkozd beszerzési
szabalyzat szerinti szabalyok alkalmazasa esetéhidwmilna;

C) a beszerzés targya igazsagugyi székémnegbizas, vagy kozbeszerzési

eljarasokhoz, palyadzatokhoz kapcsolodd szakmdiobizbttsagi tag megbizésa;

d) a szer#dés targya kdzlzemi szolgaltatasok (kiulénésengéz, villamos energia,

héenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

e) az ajanlatkér piackutatas eredményeképpen igazolhatd modon mieggitt

f)

arrol, hogy az adott piacon haromnél kevesebb gagilazerepl lelhet fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszei@gy tekintetében;

a szerddés targya egyedi gyartdsu aru beszerzése, feltéwgy az aru
egyediségét a gyarto igazolja;

g) a fizetési kotelezettség déeletesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,

konferenciara torténjelentkezéssel kapcsolatos;

h) a szeradést kilféldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

)
j)

a szerddés targya repidijegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgadtata
megrendelése;
a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretébé&dnik;

K) a szerddés targya személyhez kotott, bizalmi jeliegolgéltatas teljesitése;
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) a szer#dés targya hivatali tevékenységéhez kapcsolodoalriiz jelledi
szolgéaltatasok beszerzése (kulondsen tolméacsolasyyonvédelem, jogi
tanacsadas);

m) a szer#ddés targya olyan beszerzési szabalyzat hatalyataatézo korabbi
szerddéshez kapcsol6doé kiegészétirubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy
épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja azegredeti szeézlés
értékének otven szazalékat, és az alap8désben szeéds partnerdl tortérd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szemponthakolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsult értéke (az alapsdészés a modositas egylttes értéke)
nem éri el a nemzeti kbézbeszerzési értékhatarokat.

n) amennyiben a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) pontjabgnitéit feltételek fennallnak,
és ajanlatkér az e pont szerinti szervezettel kivan séeést kotni.

Ajanlatké ezen kivételi kor alapjaul szolgaldo koérulményt ziigni kételes minden
esetben.

1.5.Az ajanlatkés eltekinthet attol, hogy a szédést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi
szerepd valamelyikével kdsse meg, ha a benyujtott arajéklanagasabbak az
interneten elérhétés 6sszehasonlithatd mdédon kivalaszthaté alackbnyételard, az
ajanlatkérés targyaval és kapcsolédd szolgaltat@isamegegyei arunal, vagy
szolgaltatasndl. Ebben az esetben az ajantatkZrinterneten tortént dsszehasonlitd
vizsgalat eredményét dokumentalja, a <sidest pedig az interneten tortént
0sszehasonlitd vizsgalat eredményekeént alacsorgrabtajanld gazdasagi szekiml
koéti meg.

1.6.Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzg§ards lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekeérése szilkséges az alabbi beszeresekr
a) vizsgalati (audit) tevékenyseég,
b) koényvvizsgalat,
c) kizarélagossag,
d) ha az dglzetes piackutatassal lzleti titkot kellene kiadaigy az ajanlatkérés a
beszerzés céljat hidsitana meg,
e) nettd 200.000 Ft egyedi értéket el nerh lgeszerzés esetén,

1.7  Akivétel indoka:

a) az 1.6. a)-b) pontok esetében a jogviszonyokatnogzemélyes és bizalmi
jellegi szolgaltatasnak tekintjik, amelyek esetében aldszéas szempontjai
kozul az intézménynél fennall6 korabbi referenciékseres egyuttiitkodés
olyan kiemelt jeleriiséggel birnak, és olyan éalyokkel jarnak, hogy a
versenyeztetéegbszarmazoé ényok hattérbe szorulnak,

b) az 1.6. c) pont esetében az adott termék szaliftasagy szolgaltatas
teljesitésére jogszabaly vagy piaci pozicié alagjaarélag egyetlen ajanlatiév
alkalmas vagy jogosult,

1.8. A kivétel engedélyezés@ir a térségi koordinator kezdeményezésére a
kotelezettsegvallalo dont. (5. melléklet)

1.9. Ha a beszerzés tobb — egymassal sziksdgsréisszefligy— beszerzési targyat

foglal magdban, a meghatarozé éiitékeszerzési targy szerint kell a s#ekest
minésiteni.

II. OSSZEFERHETETLENSEG



2.1. A beszerzési eljarasrészitése, az ajanlatkérés elkészitése soran Viagyzarzési
eljards mas szakaszaban — kivéve az elntki joghoHmezott dontés - az ajanlatkér
nevében nem jarhat el, ilideg az eljardsba nem vonhaté be a beszerzés talgyav
kapcsolatos gazdasagi tevékenységet ¥@gzdalkodd szervezet (tovabbiakban: érdekelt
gazdalkodoé szervezet), ilideg az olyan személy vagy szervezet, aki,dlegy amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonylagy munkavegzésre
irAnyuld egyéb jogviszonyban all,

b) a kedvezményezett vagy a kedvezményezett tulajadofiekigyeleti szerve), annak
tagja,

c) a szervezet nevében nyilatkozatra, képviseletresjalty személy, ezen személy a
Polgari Torvénykonywi sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: P& § (2)
bekezdés szerinti kdzeli hozzatartozdja,

d) tulajdonosi, fenntartéi, vagyonke#el iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi, vagy
kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amellyan szallitotél szarmazik,
amelynek tulajdonosa (fellgyeleti szerve), annagjataa szervezet nevében
nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, adeztnényezett szervezetében vagy
a masik ajanlattévszervezetében tulajdonosi, fenntartéi, vagyonkezeanyitasi,
képviseleti, munkaltati vagy kinevezési jogokatkypyrol, az érdekelt gazdalkodo
szervezet vezéttisztségvisdije vagy felligyad bizottsaganak tagja.

2.2. A beszerzési eljarasban résztovezemeély dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.
(1. melléklet)

2.3. A beszerzések ahészitésében és az elbirdlasban részt,vavvele szemben
fennalld 6sszeférhetetlenségi okot kételes haladikil bejelenteni Mosonmagyarovar
Polgarmesteri Hivatal Jeg§gnek (tovabbiakban: Jegyz a Jegyé akadalyoztatasa,
illetve tavolléte esetében az Elndknek.

2.4. Osszeférhetetlenségi Gigyben vita esetén al@arg anacs dont.

. ABESZERZES| ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

3.A beszerzés ertékének meghatarozasa és értebnezés

3.1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdéswiak targyaért altalaban kért, vagy
kinalt — altalanos forgalmi ado nélkil szamitoteljets ellenszolgéaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsult érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzeési eljarast ditégihirdetmeény, ajanlatkeres,

megrendelés feladasanak (megkuldéséngioidtjat kell érteni.

3.2. A beszerzések értékhatara

3.2.1. Ezen Beszerzési Szabalyzatot a nettdé 1.000.6t-ot elés és meghaladd, azonban
a kozbeszerzési értékhatart el nethiiszerzések esetében kell alkalmazni.

3.2.2. A ,Gazdalkodasi jogkorok szabalyzataban'ldtigk szerinti kotelezettségvallalas

a) 100 000 Ft nettd Osszeghatarig a beszerzés, sabtégdasarlas megrendet!
vagy szerédéssel, élzetes arajanlat nélkul torténhet;

b) a 100.000 Ft nettd egyedi értéket élémgy meghaladd beszerzések esetében a
megrendelés, szdidéskotés mindig irdsban torténik, legalabb eg§zetes
arajanlattal;

c) a 200 000 Ft netté Osszeq feletti beszerzés ebatém arajanlat bekérése mellett,

a legkedveébb, ugyanakkor a célnak megféleminésédi arut/szolgaltatast
nyujtéval lehet.
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V.
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

4.1. Az eljaras meginditasa
A beszerzési eljaras inditdsa a térségi koordirfétadata.

4.2. A Jegyé a jelen szabdlyzat hatalya ala tartozd beszerzlias lefolytatdsara
Beszerzési Munkacsoportot hoz létre.
4.2.1. A Beszerzeési Munkacsoport tagjai:
a) Jegyd — a munkacsoport vedgt,
b) Gazdasagi vezét
c) térségi koordinator.
4.2.2. Helyettesités rendje
a) A Jegydt akadalyoztatasa, tavolléte esetén az Aljddyettesiti.
b) A Gazdasagi vezét akadalyoztatasa, tavollete esetén a helyettésitésgjeldlt
koztisztviseb helyettesiti.

4.3. A beszerzési eljaras akkor indithato, ha amlajkét rendelkezik a vasarlas, illetve a
szerddés teljesitését biztositddehnyzattal, vagy az arra vonatkozé biztositékkalyy a
teljesités idpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

4.4. Az Ajanlatkéd a beszerzesi eljaras lefolytatasa kapcsan azialdlszerint koteles
eljarni:

4.4.1. A nettd 1.000.000 Ft becsult értéket celéagy meghaladdé, de a mindenkori
kozbeszerzési értékhatért el nerth Beszerzési érték esetén legaldbb hdrom daralatjénl
kell bekérni a lehetséges ajanlatikté|.

4.4.2. A nyilt kereskedelmi forgalomban kaphatd kégbk esetén az irdsos ajanlat
kivalthato arajanlat, arlista bemutatasaval (ptgalmazo cégek honlapja), mely nem lehet
3 honapnél régebbi.

4.5. Az ajanlattetk kivalasztasa

4.5.1. Az ajanlattesk kivalasztasa a Beszerzési Munkacsoport feladata.

45.2. Az ajanlatkér az ajanlattételre felhivanddé gazdasagi székemlivalasztasakor
diszkriminacidmentesen, az egyéblhnasmaod elvének megfdieh jar el. Az ajanlattételre
felhivandd gazdasagi szerépdt lehebség szerint az ajanlatkészékhelye (telephelye),
vagy a szerés targyat képéz szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy d&qivzallalkozasok kdzul valasztja ki.

4.5.3. A kivalasztott gazdasagi szetdet az ajanlatkér az egymast kovétbeszerzési
eljardsokban lehéség szerint valtogatja, de legalabb az allandéegpkidr mellett felhiv
mindig valtozokat is.

4.6. Az ajanlattetkkel kapcsolatos kovetelmények

4.6.1. Adofizetési kotelezettség alatt a belfolbldhelyi gazdasagi szerdptekintetében

az allami adohatésag, a vamhatéosag és az Onkoratanyzlohatdésag(ok) Aaltal
nyilvantartott adofizetési kotelezettséget keleart

4.6.2. A kizar6 okok fenn nem allasarél az ajaelditek a 6. melléklet szerinti
nyilatkozatot kell benyujtani. Ajanlatkémek a rendelkezésre allo elektronikus adatbazisbol
ellerdriznie kell a nyilatkozat valésagtartalmat.

4.7. A megrendelés, ajanlatkérés megkuldése

4



4.7.1. A megrendelést, az ajanlatkérést kozéigmetcélrattben, szabatosan, a magyar
nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és északi tartamra, valamint a beszerzési
cselekmény korulményeire tekintettel kell megfogami €s igy megkildeni. (2. melléklet)

Az ajanlatkérés tartalmazza kilénésen:

a) abeszerd szerv megnevezése, székhelye

b) e szabalyzatra val6 hivatkozas

c) abeszerzés targyanak pontos meghatarozdstaatiatai, mennyisége,

d) teljesités helye, hatarideje, feltételei

e) az ajanlati kotottség édartama

f) az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéselétédik

g) részajanlat tétel lehgtége

h) elélegfizetés lehéisége (kizart/lehéséq)

i) hidnypotlas lehésége, jelezve hogy a hianypétlas nem iranyulhagjamlat
érdemi részének modositaséra, kizardlag adminiBztijellegi pontositast
szolgal,

j) az ajanlat benyujtasanak helye (iroda), mddja

k) pontos hatarideje (6ra, perc pontossaggal)

[) példanyszam és a sziikséges mellékletek, igazolasok

m) rendelkezést arrdl, hogy a hatérideérkezési hatadt jelent,

n) eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét,

0) abeszerzési eljaras — indokolas nélkili — eredbedgryné nyilvanitasat.

4.7.2. Az ajanlatkér az ajanlatkérést, a dokumentaciot a 3.a. mell&detinti atadas-
atvételi nyilatkozattal adja at. E-mail-en vagy daxmegkildés esetén az ajanlatkérés
megkuldését igazolé dokumentum (e-mail, nyugtaeletdse.

4.7.3. A beszerzési eljaras soran valamennyi djémnta szamara — az egyénlesély
biztositdsa érdekében — az ajanlat megtételéhezségés valamennyi informéciét az
ajanlatkéé koteles a tbbbi ajanlattévegyideji ertesitése mellett megadni. Az ajanlattétel
hatéridd minimum 3, maximum 20 naptari nap lehet.

4.7.4. Az ajanlatkér az ajanlattételi hatarédlejartaig modosithatja az ajanlatkérésben
meghatérozott feltételeket. A modositott feltételekaz ajanlattételi hataréd lejartéig
modositott ajanlatkérést kell egyidlgg valamennyi ajanlattének ktldeni. Amennyiben

a megfelad ajanlattételnez nem all elegénilé ajanlattev rendelkezésére a modositott
ajanlatkérésben foglaltak szerinti ajanlat megéééegl agy ajanlatkér az ajanlattételi
hatéridbt meghosszabbithatja.

4.7.5. Az ajanlatkér az ajanlattételi hataridlejartdig visszavonhatja az ajanlatkérést.
Errél az ajanlatk&nek valamennyi ajanlattéthaladéktalanul értesitenie kell.

4.8. Az ajanlatok benyujtadsa és nyilvantartasbelgét

4.8.1. Ajanlatot postai uton, személyesen, eleikuman Iehet benyujtani az
ajanlatkérésben foglalt modon.

4.8.2. A postai uton és szemeélyesen érkezett zaritek hatarid elotti kibontasa,
tartalmanak megismerése fegyelmi féssléget eredményeztet. Ezen f&dsEgre vonasi
eljaras alol kivételt képez az az eset, amennyibeart csomag/boriték beazonosithatatlan,
a csomagon/boritékon nem kertl feltintetésre seyemitelevans informacié a beszerzési
eljarassal kapcsolatban.

4.8.3. Az ajanlattay részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyagtja az ajanlat
atvételéél elismervényt kell adni. Az atvételi elismervéniriartalmaznia kell az atvétel
idépontjat, (datum, Ora, perc) az atéewevet és kézjegyét. (3.b. melléklet)

4.8.4 Az ajanlatokat a benyujtasi hatétidovet felbontas utan soron kivil iktatni kell az
ajanlatkéénél.

4.9. Az ajanlatok bontasa, elbiralasa



4.9.1. A beérkezett ajanlatok bontdsat a beszenrésikacsoport végzi minimum 2
koztisztviseb részvételével. A bontas megallapitasait jéggnyvbe kell rogziteni. (4.
melléklet)

4.10. Az ajanlatok bontasarol készult jeganyvon a Beszerzési Munkacsoport véjpet
koteles megallapitani az ajanlatok eérvényességeilegies érvénytelenségét, adott
esetben pedig hianypétlast rendel el. Amennyibdreraydjtott ajanlattal kapcsolatban
ajanlatkéének kérdése mertil fel, agy jogosult felvilagositéani ajanlattedtol.

4.10.1. Ervénytelennek kell niisiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlatkérésben meghatarozott ajanlattételridatiejarta utan nyujtottak be,

b) az ajanlatte, illetéleg alvallalkozéja nem felel meg az dsszeférhetsdgi
kovetelményeknek,

c) kizarasi ok(ok) all(nak) fenn,

d) egyéb mddon nem felel meg az ajanlatkérésben, watlaanjogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

4.10.2. A bontasrol késziilt jegykdnyvnek kilondsen a kovetkiket kell tartalmaznia:

a) az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

b) az ajanlatot felbontd személyek nevét,

c) az ajanlatted nevét, székhelyét (lakohelyét),

d) az ajanlatte¥ altal kért ellenszolgaltatast,

e) az érvénytelennek misitett ajanlatokat,

f) az ajanlat érvénytelenségének okat,

g) az ajanlatokra vonatkozo egyéb kilonleges korilrakety
h) az ajanlatot felbonték alairasat,

4.11. Az ajanlatkér az ajanlatkérésben, illetve a dokumentacioban atégbzott
feltételeknek megfelél ajanlatokat a legalacsonyabb 6sszegagy az ajanlatkérésben
rogzitett 6sszességében legkedbtrellenszolgaltatas alapjan biralja el.

4.11.1. A Beszerzési Munkacsoport a birdlatba sgiksetén kidsszakeérdt (szakérbket)

is bevonhat.

4.11.2. A Beszerzési Munkacsoport a biralatot amlajtételi hatariét koveth 15 napon
belll végzi el.

4.12. A beszerzési eljarast lezard dortesaz ajanlatok elbirdséarol, a dontést kéveb
napon belil irasban tdjékoztatni kell az ajanléttev.

4.13. A beszerzési eljarast lezaré dontés megharata biralatot kovétls napon belll
az EInok jogosult.

4.13.1. A beszerzési eljarast lezar6 dontés megdldra a dontéshozd tavolléte,
akadalyoztatasa esetén a szervezeti ékodesi szabalyzatban meghatarozott altalanos
helyettesitési rend az iranyado.

4.14. Eredménytelen az eljarés:
a) ha nem érkezett be az ajanlath@iz ajanlat,
b) ha kizarblag érvénytelen érkezett,
c) ha egyik ajanlatte sem tett a rendelkezésre all6 anyagi fedezetrantédtel
megfeleb, érvényes ajanlatot,
d) ha barmely ajanlattévaz eljaras tisztasagat seaselekménye miatt az ajanlatéér
az eljaras érvénytelenitééidont.

4.15. Az EIndk a beszerzés targyara vonatkozO rded@at visszautasithatja és a
beszerzést szervezszemeélyt Uj arajanlatok beszerzésére kérhetafagennyiben az altala
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beszerzett arajanlatok a mindenkori piaci korulnednkdzott pénzigyi szempontbdl nem
meggyzbéek, azok gazdasagossaga tekintetében kétségeknelerfal.

4.16. Az EIn6k, a Jegyiza Beszerzési Munkacsoport egyidéjtesitése mellett a beszerzeés
szabalyainak alkalmazasa aldl egyedileg irasbamefeiést adhat, ha azt a beszerzés
jellege, a beszerzéssel dsszetiiggrgsség, illetve mas — irasbeli indokolasban szérepl
ok a beszerzés szabdlyainak mdsét szikségesseé teszi.

Az egyedi engedély alkalmazhato a beszeré@sdkoz vagy szolgaltatas egyedi jellegének
alatdmasztasat kowen (pl. hatdsagi eljaras, monopélium, kézizemigaltatas).

4.17. A Beszerzeési Munkacsoport ajanlatokat elbiral tlésén az
ajanlattevvel/ajanlattevkkel targyalast folytathat — az ajanlatiéaltal meghatarozott
kovetelményrendszer keretei kdzott —
a) a szer#dés feltételeinek pontos meghatarozasara,
b) a miszaki leiras tartalmara,
c) az ellenszolgaltatas mértékére, az ajanlatnak tékedési részszempontok szerinti
egyes tartalmi elemeire
vonatkozd, az ajanlatk€szempontjabdl kedvébb ajanlat megtételére.
A targyalasrdl jegydkonyvet kell felvenni. (7 szamu melléklet)
Ajanlatké® a targyalason jeggkonyvet vezet, amelyben rogzitik:
— az ajanlatte megjelent képvisélt, targyalasi jogosultsagukat;
— atéargyalas helyét, éghontjat, targyat, résztvéi,
— az ajanlattey és az ajanlatkéraltal feltett kérdéseket, valaszokat;
— a targyalds berekesztésének tényétipadtjat, a végleges ajanlathozizéds
kotottségre vald figyelmeztetést;
— az eljaras tovabbi menetész06l0 tajékoztatast;
— atargyalo felek alairasait;
— ajegydkonyvvezed és hitelestt személyek alairasait.
Az ajanlatkéd egyuttesen targyal mindegyik ajanlatieg.

V. A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, VALAMINT A
FELADATOK MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK ES HATASKOROK

5.1. Az ajanlatkér beszerzési tevékenységének iranyitasaért a dégjgios.
5.1.1. A Jegyé feladata kulondsen:
a) felugyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendésssr elle6rzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek éayskgét,
b) azonnal kételes kivizsgélni, minden beszerzéstrpakérilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
c) jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, dldtiiteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogézépét es erkdlcsi tisztasagat biztositja,
d) rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladadokztasarol, és azt a dolgozok
munkakari leirasaban rogziti

5.2. Az ajanlatkér beszerzéseivel kapcsolatos tedn@lokészitése és koordinalasa a
térségi koordinator feladata.
Ezen belll feladata kilonésen:
a) az ajanlatkérés @tészitése és intézkedés a kozzétdtemjanlattevk részére
tortérd megkuildésil,
b) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzipgi kovetelmények
meghatarozasa,



c) a beszerzési dokumentumok elkészitésében kdkdh alkalmazottak,
szakérbként megbizott személyek vagy gazdalkodd szerviezekvalasztasa,
azokra javaslattétel,

d) rendszeresen ellérzi a teljesitések szefdésszdiségét, gondoskodik a
beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladdittasarol,

e) azonnal tajékoztatjdk a jegitz ha feladatkérikbe tartoz6 munkajuk végzése soran
szabdlytalansagot vagy a hivatalikiidési kdre vonatkozdsaban cél§lenséget
tapasztalnak és a jogkor gyakorlojanal intézkedeégtételét kezdeményezik.

5.3. Az ajanlatkér a szeréidések kotésére vonatkozdoiehsok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a sz, a legjobb arajanlatot adoval, az
ajanlatkérés nyertesével. Amennyiben az eljarasrtege visszalép - és az
ajanlatkérésben ezen kitétel szerepel — akkor amladkét jogosult az eredmény
kihirdetésekor a kovetkédegkedvedbb ajanlatot tefvel megkdtni a szeézést.

5.4. A szer#dés teljesitésével, modositasaval, megszintetégépekolatos feltételekre
vonatkozo dlirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLEN ORZESE

6.1. A beszerzési eljarasok kielsllersrzési rendszerben tort@rellersrzése a Bels
Ellenérzési Iroda hataskorébe tartozik.

6.2. Az ellefdrzés soran kulonds gondot kell forditani a szak&fiségre, az elbiralas
szempontjainak ékészitésére, és azok elbiralds soran téréénényesitésére.

6.3. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolgtigervoslati eljaras indul, arrél az
EIndk koteles a Tanacsot tajékoztatni.

VII.
ZARO RENDELKEZESEK
7.1. A beszerzési tevékenységeben rés#tvexemélyek kotelesek a vonatkozo

jogszabalyok és a jelen szabalyzatirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint adlik elvarhaté gondossaggal eljarni.

7.3. A szabalyzat 2017. junius 21. napjan lép kbtal Rendelkezéseit a hatalybalépést
koveben indult és a folyamatban i&beszerzések esetében kell alkalmazni.

Mosonmagyarévar, 2017. janius 20.

Dr. Arvay Istvan Fehérné dr. Bodé Mariann
elndk jegy&



1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
MOSONMAGYAROVAR TERSEGI TARSULAS

targyu beszerzési eljaras lebonyolitasa soran
részeél

A Beszerzési Munkacsoport munkajabatkekzit feladatokat ellatd tagjakent burdeii
felelosségem tudataban kijelentem, hogy a beszerzésa®lgran, a beszerzés targyaval
kapcsolatos tevékenységet véggazdalkodo szervezettel nem allok munkaviszonyban,
vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonybatetvé nem vagyok vezét
tisztségvisdlje vagy feligyeal-bizottsaganak tagja, valamint az érdekelt gazdiko
szervezetben tulajdoni részesedéssel nem rendeikeze

Mindezen kérilmények a Ptk. szerinti hozzatartozeamatkozasaban sem allnak fent.
Kijelentem, hogy az eljaras soran a beszerzés dag\kapcsolatban tudoméasomra jutott
informaciokat, tzleti titkokat illetéktelen szem@ébk, szervezeteknek sem az eljaras alatt,
sem azt kovéen nem adom Kki.

Véllalom, hogy amennyiben illetéktelen személyszervezetil informacidadasra, Uzleti
titok kiszolgaltatasara szo6l0, a beszerzés tardyamsolatos megkeresést kapnék, ugy azt
azonnal jelentem a Jedyrek/EInOknek.

MOSONMAQYarOVAr, ......ccovvvieieiiiieieceieiaen

beosztas: .....ovoviiii e,

munkahely: ...l



2. melléklet

MOSONMAGYAROVAR TERSEGI TARSULAS

AJANLATKERES MELLEKLETE

...12017.(V1.20.)TT. hatarozat BESZERZESI SZABALYZAT ALAPJAN

A beszerd szerv megnevezése,

9200 Masagyarovar, &u. 11.

székhelye:
Nyilatkozatbenyujtasi  kotelezettség a
vonatkozdan, hogy az  ajanlatte

megismerte és elfogadja az ajanlatké
feltételeit

rra
V
'rés

A beszerzés targyanak pontos
meghatarozasaglhb adatai, mennyisége
Teljesités helye

hatarideje

feltétele

Az ellenszolgaltatassal kapcsolatos

kikotések, feltételek

Részajanlat

tehét nem tehet

elélegfizetés

kizart / lehéség

Hianypotlas lehéisége

Figyelem! A hianypotlds nem iranyulhat
ajanlat érdemi részének modositas
kizarélag adminisztrativ jellég pontositas
szolgal.

az
AlGEN / NEM
[

Az ajanlat benyujtasanak helye (irod
modja

B),

Az ajanlat benyujtasanak pontos hatarid
(6ra, perc pontossaggal)

eje

Példanyszam eés a szikséges mellékle
igazolasok

tek,

Rendelkezést arrdl, hogy a hatéri
beérkezési vagy postara adasi hatdr,
jelent

d
d

Targyalas lehésége (amennyiben igen, U
az alabbi feltételek szerint: .......)

HIGEN / NEM

Eredményhirdetés esetén annak hel
hataridejét

yét,

Jogfenntartdst a beszerzési eljaras
indokolas  nélkuli eredmeénytelen
nyilvanitasara.

Mosonmagyarévar,

1

0




3.a. melléklet
Dokumentaci6 atadas-atvételi nyilatkozat minta

ATADAS-ATVETELI NYILATKOZAT

AlUIITOtt o Ajanlatké nevében nyilatkozom,
hogy a
Mosonmagyarévar Térségi Tarsulas altal inditott ,,......................" targyu beszerzési

eljardsban az ajanlatkérést és annak mellékletait atabbi ajanlattey részére
elektronikusan megkuldtem/atadtam®*:

Ajanlatte\ megnevezése:
Ajanlattewb székhelye:
Kapcsolattarto:

» neve:

» cime:

> telefon:

Alulirott ..., Ajanlatte\w képviseletében nyilatkozom, hogy a fentebbi
hivatkozott ajanlatkérést és annak mellékleteietiem.’

atado atvey

*Megkuldésnek mifsul: e-mailen tortés megkuldés .pdf formatumban,
*Atadasnak midsil: nyomtatva/CD adathordozon torteatadas személyes atvétellel.

! Kizarélag személyes atvétel soran szilkséges.
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3.b. melléklet
Ajanlat atvételi elismervény minta

ATADAS-ATVETELI ELISMERVENY*

AlUIIIOtE ajanlatkéé

képviseletében kijelentem, hogy a

Mosonmagyarévar Térségi Tarsulas altal inditott ...l

targyu beszerzési eljarasban az alabbi ajanlatettam:
Ajanlatte\b megnevezése:
Ajanlatteb székhelye:

Atvétel idspontja: ...... 2N [0 BT nap ...... ora ...... perc

Atadé Atved

* Az atadas-atvételi elismervény eredeti példamyjanlatké orzi.
Az elismervény Ajanlatteire vonatkoz6 adatait Ajanlatt@képvisebje adta meg.

12



4. melléklet
Bontasi és értékelési jegyikonyv minta

BONTASI ES ERTEKELES|I JEGYZOKONYV

amely készilt Mosonmagyarévari Polgarmesteri Hivéd200 Mosonmagyarévar,6Fu.
11) i targyal6jdban 20.... ... ho ....... -N....... orakor, az

alabbiakban meghatarozott targyban beérkezetetiasgpik bontasan és értékeléseén.

07> T 1

Jelen vannak:

A benyuijtott ajanlatok bontasa

Ajanlatké az ajanlatkérést .... felkért szervezetnek adtazémslyesen/kildte ki postai
aton/kuldte at elektronikusga nem kivant rész torledd Ezek kozul ......... szervezet élt
az ajanlattétel lehésegeével, igy a megadott hat&igl (..................... ) e ora) az

alabbi ajanlatok érkeztek:

1. L KR
2. i KT
3 L KR

Mindegyik ajanlattet a személyes/postai/elektronik{@nem kivant rész torledifajanlat
atadas lehéségével élt.
A ajanlattev az ebirt ajanlattételi hataridl lejartdig nem tett ajanlatotsqlikség

esetén torlend)

Az ajanlatok felbontdsakor és atvizsgalasakor isgtesre kerllt az ajanlati&weve, cime,
a biralati szempont (legalacsonyabb 0s$zdpnszolgaltatas) szerinti szamsséthet és

egyéb adatok.

1. LK
Cim:
Kapcsolattartdo személy:
Ajanlati ar:

13



teljesitési hatarigt

2. KL
Cim:
Kapcsolattartd személy:
Ajanlati ar:

teljesitési hatarigt

3 KT
Cim:
Kapcsolattartdo személy:
Ajanlati ar:

teljesitési hatérigt

A benyuijtott ajanlatok értékelése

A fentiek alapjan, a benyujtott ajanlatok vonatks@#an az alabbiakat rogzitem:

A (cég megnevezése) altal benyujtott ajantaindenben megfelelt az
ajanlatkérésben és a dokumentaciéban foglaltalamikt az érvényes.

A (cég megnevezése) altal benyujtott ajamam felelt meg mindenben az
ajanlatkérésben és a dokumentacioban foglaltakreedért ezen ajanlattév részére
hianypatlasi felhivas kildése szikséges, az alktbtakintettel: ...........................

A (cég megnevezése) altal benyujtott ajdmamn felelt meg mindenben az
ajanlatkérésben és a dokumentacidéban foglaltaléskigyelemmel arra, hogy ajanlat&eér

nem biztositja a hianypétlas lebiségét, ezen ajanlati@ajanlata érvénytelen az alabbiakra

tekintettel: ..........vveeieiiii el 2

A ... db ajanlat kdzul ¢éegalacsonyabbdsszed ajanlatot (brutto ................ - Ft) a
Kft. adta, a fentiek alapjan az ajanlata érvényes,t exér

bontdson részvék a targyi feladat elvégzésével megbizni a ................ Kft-t

javasoljak.

Tovabbi észrevétel hianyaban a je@iényv lezarasra kerdil.

Mosonmagyaroévér, 20... ............... hd ....-n.

2 valamennyi ajanlattéd/vonatkozasaban a fenti megallapitasok valamelyikséges.
14



Jegydkonyvet 6sszeallitotta: Jegkdnyvet hitelesitette:

Beszerzési Munkacsoport elndkeként jovdhagyom:

Fehérné dr. Bodé Mariann
jegyzs
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5. melléklet

FEJLEC
Szam:
Ugyintéz: Térgy:
_FELMENTESI JAVASLAT )
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ALOL
A i e KEZDEMENYEZESETE

(beszerzés megnevezése) beszerzés vonatkozasalsamrvimyarovar Térségi Tarsulas
.Beszerzesek lebonyolitasanak szabalyzata” 1.4obtjg alapjan javaslom a szabalyzat
alkalmazasa aldli felmentést.

A beszerzés a szabdlyzat ..... pontja(i) alapjanteséih a beszerzési eljaras lefolytatasa
alol.
Indokolas*: példak

- a beszerzés becsllt 6sszege nem teszi indokolpt@lyazatast és az ezzel
kapcsolatos munkaddraforditast,

- nem rendszeres vagy nem projekt terhére tértéreretszerddéssel vagy
szerddéssel nem lekotott) anyag, eszkdéz megrendeléssgalsatasok
igénybevétele

- a jogviszony olyan személyes és bizalmi jéliexplgaltatas, amely esetében a
kivalasztds szempontjai kozil az intézménynél fénkarabbi referenciak,
sikeres egyuttifkodés olyan kiemelt jelef#eggel birnak, és olyandelytkkel
jarnak, hogy a versenyeztetésbzarmazo éinyok hattérbe szorulnak,

- az adott termék szallitasara vagy szolgaltatagsétigsére jogszabaly vagy piaci
pozici6 alapjan kizarolag egyetlen ajanlatfealkalmas vagy jogosult,

- a kizarolagos jogok védelmeyjiszaki-technikai sajatossdgokhdzdds érdekek
miatt, melyet meghatarozott szervezet/szemeélgkediteni.

- a korabban kivalasztott termékhez, szolgaltataskagcsol6dd licenc vagy
egyéb jogok (pl. know-how, széirjpg, stb.) kdtelezettségek (pl. jotallasi) miatt
kizart, vagy korlatozott az adott terméken valdvetet a licencadon vagy a
jogok tulajdonoséan, vagy a kotelezetten kivili €tigwei/vallalkozassal torteh
elvégeztetése

- korabban kivalasztott termékhez, szolgaltatashezrd@ddo Ujabb szolgaltatas
(pétrendelés, atalakitas, fejlesztés, probatzemtt aflalmerib pdétmunka,
szakszerviz) megrendelése esetén, amely geazeem valaszthatd el a korabbi
termékdl, szolgaltatastdl, illetve annak szallitojatol &ytojatol.

Mosonmagyarovar, ...... ..............

térségi koordinator

16



FELMENTESI ENGEDELY ]
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ALOL

A i e, tErs@gl koordinator  kezdeménysEre
(beszerzés megnevezése) beszerzés vonatkozasalsamrvimyarovar Térségi Tarsulas
Beszerzések lebonyolitAsanak szabalyzata” ......... tigpods az indokolas alapjan
felmentési engedélyt adok a szabalyzat alkalmaaiésa

MosonmagyarOvar, ..........ccccoeveveeeennns

(kotelezettségvallald)
elnok
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6. sz. melléklet

NYILATKOZAT
KIZARO OKOK FENN NEM ALLASAROL

Alulirott e, (képvisad neve), mint a(z)
................................................ (ajanlatted megnevezé8e ajanlattev cégjegyzésre
jogosult kepvisdije kijelentem, hogy cégiink nem tartozik a Kbt. &Aban meghatarozott
kizar6 okok hatalya ala.

cégszel alairas

Megjegyzés:
! valamennyi ajanlattéy; kozos ajanlattévaltal kitdltends, benyjtando.
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7. sz. melléklet
JEGYZOKONYV

Amely készult aAjanlatkér 6 altal kiirt,,Beszerzés cimetargylbeszerzés iktatasi szama
beszerzési eljaras targyaldsakor.

Helye: Helyszin
Ideje: Datum  ora:perc (CET)
Jelen vannak a mellékelt jelenléti iv szerint.
Az ajanlatkéd nevében eljar6 keépvisel kdszonti a megjelenteket. Tajékoztatja a
jelenléwsket, hogy jelen targyalasrol jegikdnyv készul.
A targyalason megjelent ajanlatédw
Ajanlatte\b: .................
Megjelent képvisdie: ..............
Képviseb a targyalasi jogosultsagéat igazolta/nem igazolta.

A jelenléwk megallapitjak, hogy a targyalason ........... ajanidtte mai napon nem
jelent meg.

Az ajanlatkéd neveben eljaro képvisige bemutatja az ajanlatikerészésl a jelenléwket.

Az ajanlatkébé nevében eljaré képviseismerteti az ajanlatkérésben is rogzitett targyala
menetét. A targyalds megnyitdsat kdest az ajanlatkér a veégleges szeafdéses
feltételekdl, a szerddés szerint teljesitefidfeladatokrol, és az értékelési szempontokra
adott megajanlasokrol targyal az ajanlattésel. Az ajanlatkés irasban rogziti a végleges
szerddéses feltételeket, illetve tiszaki tartalmat. Valtozatlan vagy csokkentett tarte
mellett az ajanlattél csak az eredeti ajanlatdhoz képest ajanlatkeamara kedvébb
(vagy valtozatlan) ajanlatot tehet.

Ajanlatké® tajékoztatja az ajanlattéket, hogy az ets koérben, az ajanlattételi hatasid
lejartaig az alabbi ajanlatték nydjtottak be ajanlatot:

1./ Az ajanlatkéf nevében eljaré keépvigge megallapitja, hogy az élsajanlat zart,
sértetlen csomagolasban érkezett, megallapitjiabioagahogy az ajanlat dsszeallitasa az
elsirt formai kdvetelményeknek megféés tortént.

Az Ajanlattey neve: 1. Ajanlatteyneve
Az Ajanlattey székhelye: 1. Ajanlatté\neve cime

Az ellenszolgéltatas 0sszege: nettd ..........covvvevviennnnn -Ft
IDE JON A TARGYALAS TARTALMI RESZE

A targyalas egyfordulds, amely soran ajanlaikérgyalasi sziinetet nem tart.

A végleges szefdéses feltételeket erihnkerdések és az arra adott valaszok:
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A miszaki tartalmat érint kérdések és az arra adott valaszok:

Az értékelési szempontokra adott megajanlasokkaldadatos kérdések:

Ajanlatte\bk a végleges szefdéses feltételekre ésiiszaki tartalomra vonatkozé végleges
ajanlatukat ajanlatk8rszékhelyére irasban beéréea ............... napjan ........... oraig
tehetik meg, az ajanlat vonatkozasabdirielormai kbvetelmények betartdsa mellett.

Amennyiben ajanlattédk végleges ajanlatot nyujtanak be, ugy a felolhasal, valamint
az ajanlati nyilatkozatot kételesek irasban bemayijannak részekent.

Amennyiben az ajanlattévnem jelenik meg a targyalason, tovabba ha nemy wagn
hataridbben nyujtja be végleges ajanlatat, abban az esetbenedeti ajanlataban szetepl
megajanlasok alapjan fogja ajanlatké@rtékelni az ajanlatat (valtozatlarniszaki tartalom
és szergdéses feltételek mellett). Amennyiben barmely talgsi fordulé alkalmaval a
szerddéses feltételek és/vagy atsmaki tartalom modositasra kerlltek, barmely
ajanlatte¥ nem tesz végleges ajanlatot a modositott déses feltételekre ésiisraki
tartalomra vonatkozéan, az az ajanlata érvénytétgiiseredményezi. Az ajanlatkér
felhivjia a jelenlégk figyelmét, hogy a Beszerzési Szabalyzatban éaj@azlatkérésben
meghatarozott tartalmi (kolonésen ide értve aiismaki tartalmat) és formai
kovetelményeknek megfetadn kell a végleges ajanlatot az ajanlaitek elkésziteni.

Ajanlatké a fentiek alapjan a targyalast lezarja és felk@rtargyalason megjelent
ajanlattevk képvisebit, hogy tegyék meg végleges ajanlataikat a ferfiggkelembevétele
mellett.

Az ajanlatkéd tadjékoztatja a jelenléket, hogy a targyalasrol az ajanlaik¢gegyzkonyvet
lezarja és megkuldi valamennyi ajanlattegszére.

A jegyzokonyv lezarva: Datum napjan ... ora ... perckor.

Kmf.

Ajanlatké neveében eljaro
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